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  UPB-[Carrera]-[Número de la carta]/[Año]
[Ciudad], [Día] de [Mes] de [Año] 

Señor 

[Destinatario]

Presente

REF.: NOMINACIÓN DE TUTOR TRABAJO FINAL DE GRADO

De mi consideración:

Por la presente, y conforme a Reglamento vigente en la UPB, tengo a bien designar a Ud. TUTOR del Trabajo Final de Grado del(la)(los) postulante(s) ................................................................ de la Carrera de ................. .............................. de nuestra Universidad. 

El perfil de dicho trabajo ha sido revisado por el docente guía de Proyecto de Grado I, sin embargo, como tutor queda usted en libertad de hacer las observaciones pertinentes tanto en el perfil como en el trabajo ya desarrollado con el fin de mejorarlo. Cualquier observación que usted tenga al respecto, le agradecería haga conocer por escrito a este departamento para su estricto cumplimiento.

Las funciones asignadas como tutor  son las siguientes:

· Asesoría metodológica, revisión y verificación del cumplimiento de condiciones de calidad del trabajo en contenido.

· Verificación del cumplimiento de formalidades exigidas en la Guía de Estilo para Trabajos de Grado de la UPB.

· Revisión del texto y de las referencias bibliográficas que asegura que el trabajo cumple con todos los requisitos exigidos por las normas de control de Plagio y Fraude Académico.  

La Universidad ha establecido que la entrega de documentos y sus correcciones, así como las comunicaciones entre el estudiante y su Tutor, se realicen empleando la plataforma de la UPB Virtual www.upbvirtual.net.
En la siguientes dirección  se encuentran tutoriales para el acceso y uso de la plataforma virtual. https://www.youtube.com/user/UpbYou11
 Sin otro particular y felicitándolo(a) por esta merecida designación, saludo a usted muy atentamente.

.....................................

Jefe de la Carrera de 

.....................................
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